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Настоящее «Положение о порядке представления разработанных ТК 23 стандартов в Росстандарт для утверждения, регистрации и опубликования»  (далее – Положение) подготовлено  в целях повышения качества стандартов и сокращения сроков их разработки  за счет согласованности действий участников процесса на всех этапах, начиная от стадии разработки и заканчивая опубликованием стандартов.
Положение конкретизирует правила и процедуры разработки, подготовки к утверждению, регистрации и опубликования стандартов, установленные Федеральными законами [1, 2], основополагающими стандартами  (ГОСТ Р 1.2, ГОСТ 1.2, ГОСТ Р 1.8), Административным регламентом [3], правилами и рекомендациями по стандартизации [4, 5]. 
Положение вводит в обращение понятие «принцип «одного окна» и  устанавливает перечень, порядок и условия оказания услуг  с соблюдением указанного принципа.  
[bookmark: _GoBack]В целях отработки взаимодействия участников процесса Положение действует в течение одного года с момента утверждения. По истечении этого срока в случае отсутствия  замечаний и предложений участников процесса действие Положения автоматически продлевается.
Положение разработано секретариатом ТК 23, согласовано с Росстандартом, ВНИИНМАШ и руководителями подкомитетов ТК 23.




































Нормативные документы ТК 23 
«Нефтяная и газовая промышленность»


Положение о порядке представления разработанных ТК 23 стандартов в Росстандарт для утверждения, регистрации и опубликования  

                                               Дата введения -        

[bookmark: _Toc425951223][bookmark: _Toc426623258][bookmark: _Toc426623334][bookmark: _Toc429129107]1 Область применения

Настоящее Положение применяют при разработке проектов национальных и (или) межгосударственных стандартов, редактировании (нормоконтроле)  проектов национальных и (или) межгосударственных стандартов, подготовке проектов национальных стандартов к утверждению, подготовке для принятия и введения в действие в Российской Федерации межгосударственных стандартов, регистрации и опубликовании стандартов, относящихся к области деятельности ТК 23.
Положение распространяется на проекты национальных и (или) межгосударственных стандартов, разрабатываемых в соответствии с  программой стандартизации по ГОСТ Р 1.14.  
Положение не распространяется на проекты национальных и межгосударственных стандартов, разрабатываемые в соответствии с государственными контрактами. 

[bookmark: _Toc425951224][bookmark: _Toc426623259][bookmark: _Toc426623335][bookmark: _Toc429129108]2 Нормативные ссылки
	В настоящем Положении использованы нормативные ссылки на следующие стандарты.
2.1 ГОСТ 1.5-2001 Межгосударственная система стандартизации. Стандарты межгосударственные, правила и рекомендации по межгосударственной стандартизации. Общие требования к построению, изложению, оформлению, содержанию и обозначению
2.2 ГОСТ 1.2-2009 Межгосударственная система стандартизации. Стандарты межгосударственные, правила и рекомендации по межгосударственной стандартизации. Правила разработки, принятия, применения, обновления и отмены
2.3 ГОСТ Р 1.2 - 2014 Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты национальные Российской Федерации. Правила разработки, утверждения, обновления и отмены
2.4 ГОСТ Р 1.5 - 2012 Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты национальные. Правила построения, изложения, оформления и обозначения
2.5 ГОСТ Р 1.6 - 2013 Стандартизация в Российской Федерации. Проекты стандартов. Правила организации и проведения экспертизы
2.6 ГОСТ Р 1.8-2011 Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты межгосударственные. Правила проведения в Российской Федерации работ по разработке, применению, обновлению и прекращению применения
2.7 ГОСТ Р 1.14-2009 Стандартизация в Российской Федерации. Программа разработки национальных стандартов. Требования к структуре, правила формирования, утверждения и контроля за реализацией 

[bookmark: _Toc425951225][bookmark: _Toc426623260][bookmark: _Toc426623336][bookmark: _Toc429129109]3 Применяемые понятия, обозначения и сокращения 

Для целей настоящего Положения применяют основные понятия в соответствии с Федеральными законами [1, 2], Административным регламентом [3], основополагающими стандартами,  а также следующие понятия, сокращения и обозначения:
ТК 23: Технический комитет по стандартизации «Нефтяная и газовая промышленность»;
Росстандарт: Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии;
НИИ Росстандарта: Уполномоченные научно-исследовательские институты Росстандарта по стандартизации, редактированию (нормоконтролю) и опубликованию документов по стандартизации; 
Разработчик стандарта (Разработчик): Юридическое лицо, разрабатывающее проект  национального и (или) межгосударственного стандарта, относящегося к области деятельности ТК 23; 
принцип «одного окна»: Предоставление уполномоченным НИИ  Росстандарта услуги по  подготовке разработанных в соответствии с областью деятельности ТК 23 проектов национальных и межгосударственных стандартов к утверждению (принятию) и регистрации в порядке, предусмотренном Федеральными законами [1,2], основополагающими стандартами, правилами и рекомендациями по стандартизации;  
ВНИИНМАШ (Всероссийский научно-исследовательский институт стандартизации и сертификации в машиностроении): Уполномоченный НИИ Росстандарта, предоставляющий в соответствии с Решением Управляющего комитета  ТК 23 (п. 4) услуги с соблюдением принципа «одного окна»; 
АИС МГС: Интегрированная автоматизированная информационная система Межгосударственного совета по стандартизации, метрологии и сертификации.

[bookmark: _Toc381953856][bookmark: _Toc425951226][bookmark: _Toc426623261][bookmark: _Toc426623337][bookmark: _Toc429129110]4 Общие положения

4.1 Настоящее Положение устанавливает порядок взаимодействия Разработчиков, секретариата ТК 23, Росстандарта и  уполномоченных НИИ Росстандарта при разработке проектов национальных и (или) межгосударственных стандартов. 
4.2 Взаимодействие организаций, указанных в п. 4.1, осуществляется на следующих этапах разработки проектов национальных и (или) межгосударственных стандартов: 
а) разработки окончательных редакций проектов национальных и (или) межгосударственных стандартов;
в) подготовка к утверждению и регистрации национальных  стандартов, а также подготовка для принятия и введения в действие в Российской Федерации межгосударственных стандартов;
г) опубликование утвержденных национальных  стандартов и введенных в действие в Российской Федерации межгосударственных стандартов. 
4.3 Состав, последовательность и сроки выполнения процедур при выполнении работ, указанных в п. 4.2,  определяются требованиями ГОСТ Р 1.2, ГОСТ Р 1.8, ГОСТ Р 1.5, ГОСТ Р 1.6, ГОСТ 1.2, ГОСТ 1.5, Административным регламентом [3], правилами и рекомендациями по стандартизации [4, 5],  а также  требованиями настоящего Положения. 

[bookmark: _Toc425951227][bookmark: _Toc426546055][bookmark: _Toc426623262][bookmark: _Toc426623338][bookmark: _Toc429129111]5 Порядок рассмотрения проектов стандартов в подкомитетах и ТК 23

5.1 Рассмотрение проекта национального/межгосударственного стандарта в первой редакции проводится в подкомитетах ТК 23. Срок рассмотрения в соответствии с ГОСТ Р 1.2 и ГОСТ Р 1.8 не менее 2-х месяцев с момента публикации уведомления о начале разработки и поступления проекта национального стандарта в подкомитет до опубликования уведомления о завершении публичного обсуждения.
5.2 Разработчик дорабатывает проект национального/межгосударственного стандарта   с учетом принятых им замечаний и предложений, готовит сводку отзывов и предложений и направляет проект в секретариат ТК 23 или подкомитет для организации рассмотрения проекта в окончательной редакции. Срок подготовки проекта стандарта в окончательной редакции составляет один месяц после опубликования уведомления о завершении публичного обсуждения.
5.3 Разработчик направляет в секретариат ТК 23 или в подкомитет окончательную редакцию проекта национального стандарта (по п. 4.3.3 ГОСТ Р 1.2) для организации научно-технической и правовой экспертизы и голосования членов ТК 23. Одновременно проект стандарта направляется во ВНИИНМАШ для проведения работ согласно предварительно заключенному договору об оказании услуг по подготовке стандарта к утверждению, регистрации и опубликованию.
5.4 В соответствии с Федеральным законом [2] срок проведения экспертизы проекта национального стандарта в окончательной редакции до направления в Росстандарт составляет девяносто дней. В течение этого срока проект национального стандарта в окончательной редакции рассматривается в подкомитете и ТК 23 в целом. 
5.5 Рассмотрение в подкомитетах завершается голосованием экспертов подкомитета и подготовкой заключения подкомитета. Рассмотрение в подкомитете проекта национального стандарта не должно превышать одного месяца.
5.6 Голосование в ТК 23 проводится в течение одного месяца в соответствии с       п. 10.5 Положения о ТК 23.
5.7 Согласительные процедуры, если требуются, проводятся в течение одного месяца после экспертизы в подкомитете и завершения голосования членов ТК 23, не увеличивая установленного срока по п. 5.4.
5.8 Функциональные заказчики работ по стандартизации учитывают требования Положения по срокам рассмотрения и экспертизы проектов стандартов в ТК 23, а также выполнения услуг ВНИИНМАШ. Сроки выполнения работ (услуг), указанные в Положении, являются приоритетными по отношению к срокам, указанным в договоре на разработку проекта стандарта.

[bookmark: _Toc426623339][bookmark: _Toc429129112]6 Порядок редактирования (нормоконтроля) проектов стандартов   

6.1 Разработчик представляет в установленном порядке в секретариат ТК 23 окончательные редакции проектов национальных и (или) межгосударственных  стандартов и документы, подготовленные в соответствии с требованиями  ГОСТ Р 1.2,  ГОСТ Р 1.8.   
6.2 Секретариат ТК 23 в срок не более тридцати дней со дня поступления проектов стандартов проводит научно-техническую и правовую экспертизу окончательной редакции проекта стандарта и организует голосование членов ТК   в порядке,  предусмотренном ГОСТ Р 1.2 и ГОСТ Р 1.8,   и направляет заключение Разработчику с мотивированным предложением об утверждении или отклонении стандарта.  
6.3 Разработчик после положительного заключения ТК 23  по проектам стандартов в течении пяти дней со дня получения заключения из секретариата 
ТК 23 направляет проекты во ВНИИНМАШ для проведения редактирования (нормоконтроля) с привлечением  специализированной организации, уполномоченной Росстандартом. 
6.4 ВНИИНМАШ обеспечивает проведение редактирования (нормокнтроля) проектов стандартов. Срок проведения редактирования (нормоконтроля) не может быть более тридцати дней со дня поступления указанных проектов во ВНИИНМАШ. 
6.5 При наличии замечаний редактора, не затрагивающих основную часть стандарта, ВНИИНМАШ при участии Разработчика вносит в него исправления и  направляет Разработчику в порядке и в  сроки, предусмотренные  Договором возмездного оказания услуг (далее – Договор), следующие документы:
а) первые экземпляры стандартов со штампом «В НАБОР»;
б) экземпляры  стандартов с редакторскими правками, завизированные редактором.

В случае если замечания затрагивают основные нормативные положения стандартов,   ВНИИНМАШ возвращает проекты стандартов Разработчику.  Разработчик в срок не более десяти дней со дня получения проектов стандартов обеспечивает их доработку и повторное представление  во ВНИИНМАШ. 
6.6 ВНИИНМАШ обеспечивает проведение повторного редактирования (нормоконтроля) проектов стандартов.  Срок проведения повторного редактирования (нормокнтроля) не может быть более пятнадцати дней со дня поступления указанных проектов во ВНИИНМАШ. После проведения повторного редактирования (нормокнтроля) ВНИИНМАШ направляет Разработчику документы, указанные в п. 6.5. 
6.7 После получения из ВНИИНМАШ  документов, указанных в п. 6.5, Разработчик направляет проекты стандартов в секретариат ТК 23 с комплектом документов по  ГОСТ Р 1.2,  ГОСТ Р 1.8, ГОСТ 1.2 для последующего представления в Росстандарт.
6.8 Общий срок проведения экспертизы проектов стандартов в ТК 23 согласно требованиям Федерального закона [2] не может быть более чем девяносто дней со дня поступления проектов в  секретариат ТК 23.  

[bookmark: _Toc426623340][bookmark: _Toc429129113]7 Порядок подготовки проектов национальных  стандартов к утверждению

7.1 Росстандарт после получения от секретариата ТК 23 документов проводит их проверку в соответствии с требованиями Административного  регламента  [3] и Правилами стандартизации  [4]. 
7.2  После принятия решения  о подготовке проектов национальных стандартов к утверждению, Росстандарт в срок не позднее чем семь рабочих дней со дня поступления проектов из ТК 23 направляет проекты стандартов и предусмотренные ГОСТ Р 1.2 документы с    сопроводительным письмом во ВНИИНМАШ.
7.3  ВНИИНМАШ в срок не более трех рабочих дней со дня  поступления документов по п. 6.5 рассматривает их и,  в случае неполного комплекта и (или) наличия документов, оформленных с нарушениями установленных требований,  запрашивает непосредственно у Разработчика недостающие документы и (или) предлагает их доработать (если это необходимо). 
7.4 Если недостающие документы не поступили во ВНИИНМАШ в течение пятнадцати рабочих дней̆ со дня запроса, все поступившие документы с сопроводительным письмом возвращаются в секретариат ТК 23. 
7.5 При соответствии поступивших документов установленным требованиям ВНИИНМАШ осуществляет подготовку документов, предусмотренных  Рекомендациями по стандартизации [5], и направляет их в Росстандарт для издания приказа об утверждении стандартов. 
7.6 После издания приказов об утверждении стандартов ВНИИНМАШ обеспечивает подготовку документов для регистрации стандартов. 
7.7 Подготовка приказов об утверждении стандартов и регистрация стандартов осуществляются  в сроки установленные Договором, но не более чем в течение шестидесяти календарных дней со дня поступления во ВНИИНМАШ проектов стандартов из Росстандарта. 
7.8 После регистрации стандартов в Росстандарте ВНИИНМАШ направляет Разработчику копии приказов об утверждении стандартов и иные документы, предусмотренные Договором.  



[bookmark: _Toc426623341][bookmark: _Toc429129114]	8 Порядок подготовки межгосударственных стандартов для  принятия и применения на территории Российской Федерации 

8.1 Секретариат ТК 23 после получения от Разработчика окончательных  редакций проектов межгосударственных стандартов со штампом «В НАБОР» и экземпляров стандартов с редакторскими правками направляет в Росстандарт в соответствии с требованиями ГОСТ Р 1.8 заключение с мотивированным предложением Росстандарту разместить проекты  стандартов для голосования в АИС МГС. 
8.2 Росстандарт проводит проверку представленных документов и при положительных результатах направляет их во ВНИИНМАШ для рассмотрения и подготовки проектов стандартов для принятия в срок не более трех рабочих дней со дня  поступления документов.  
8.3 ВНИИНМАШ в соответствии с Правилами стандартизации [4] в срок не более десяти  календарных дней со дня  поступления документов осуществляет их проверку и подготовку докладной записки руководству Росстандарта на проекты стандартов о возможности их  размещения в АИС МГС на стадии  «Окончательная редакция».  
8.4 В случае поступления во ВНИИНМАШ неполного комплекта документов и (или) документов, оформленных с нарушениями установленных требований,  ВНИИНМАШ запрашивает непосредственно у Разработчика недостающие документы и (или) предлагает обеспечить их доработку. Если недостающие документы не поступили во ВНИИНМАШ в течение пятнадцати календарных дней̆ со дня запроса, все поступившие документы с сопроводительным письмом возвращаются в Росстандарт. Одновременно информация о возврате  направляется в секретариат ТК 23. 
8.5  При положительных результатах проверки документов по п. 8.3 ВНИИНМАШ направляет в Росстандарт  проекты стандартов в электронном виде в редактируемом (*.DOC) и нередактируемом (*.PDF) форматах и на бумажном носителе (в двух экземплярах), а также проекты докладных  записок,  подписанные руководителем ВНИИНМАШ, и документы, поступившие вместе с проектом от секретариата ТК 23. 
8.6 Росстандарт в срок не более десяти календарных дней со дня  поступления документов проводит проверку обоснованности предложений ВНИИНМАШ и обеспечивает при участии ВНИИНМАШ размещение в АИС МГС на стадии "Окончательная редакция" вместе с пояснительными записками к проектам стандартов и сводками отзывов на первую редакцию в соответствии с Правилами стандартизации [4].
8.7 При положительных результатах голосования по проектам стандартов Росстандарт в соответствии с Правилами стандартизации [4] направляет в Бюро по стандартам Межгосударственного совета (далее - Бюро по стандартам) документы, необходимые для регистрации принятых стандартов.
8.8 В случае отрицательных результатов голосования по проектам стандартов ВНИИНМАШ направляет Разработчику замечания и предложения в срок не более трех рабочих дней со дня их размещения по итогам голосования в АИС МГС. 
8.9 Если поступившие замечания и предложения не затрагивают  основных нормативных положений стандартов, Росстандарт поручает ВНИИНМАШ  доработать проекты стандартов. ВНИИНМАШ в срок не более пятнадцати календарных дней со дня получения поручения вносит в проекты стандартов необходимые исправления по согласованию с секретариатом ТК 23 и Разработчиком.
8.10  Если поступившие замечания затрагивают основные нормативные положения стандартов, Росстандарт направляет их в секретариат ТК 23 для организации доработки проектов стандартов с дальнейшим проведением рассмотрения доработанных  проектов в ТК 23. При этом нормативная экспертиза, если это необходимо, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 6. 
8.11 Секретариат ТК 23 рассматривает доработанные проекты  стандартов  и направляет их в Росстандарт в электронном виде в редактируемом (*.DOC) и нередактируемом (*.PDF) форматах и на бумажном носителе (в двух экземплярах), и доработанные документы, указанные в ГОСТ Р 1.8, в срок не более тридцати календарных дней после их получения. 
8.12 Если по решению ВНИИНМАШ доработанные проекты стандартов  могут быть представлены на принятие, ВНИИНМАШ направляет в Росстандарт проекты стандартов в электронном виде в редактируемом (*.DOC) и нередактируемом (*.PDF) форматах и на бумажном носителе (в двух экземплярах), а также проекты докладных  записок, подписанные руководителем ВНИИНМАШ, и доработанные документы, поступившие вместе с проектом от  ТК 23. 
8.13 Срок подготовки проектов межгосударственных стандартов для принятия не может быть более чем сто пятьдесят календарных дней со дня поступления указанных проектов в Росстандарт. 
8.14 Подготовка к введению в действие принятых межгосударственных  стандартов, осуществляется ВНИИНМАШ по поручению Росстандарта в порядке и сроки, предусмотренные рекомендациями по стандартизации [5]. 
8.15  После регистрации принятых и введенных в действие межгосударственных стандартов ВНИИНМАШ направляет Разработчику копию приказа и иные документы, предусмотренные Договором.   
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9.1 ВНИИНМАШ  оказывает  Разработчику услуги с соблюдением принципа «одного окна» на договорной основе. 
9.2 Стоимость услуг ВНИИНМАШ устанавливается Управляющим комитетом    ТК 23.   
9.3 ВНИИНМАШ  и Разработчик в  срок не более десяти рабочих дней после дня опубликования уведомлений о разработке проектов стандартов на официальном сайте Росстандарта заключают Договор на оказание услуг (услуги), предусмотренных в разделах 6, 7 и 8  настоящего Положения. 
9.4 Стоимость, перечень и сроки оказания конкретных услуг, перечень  документов, подлежащих сдаче, порядок сдачи и приемки услуг устанавливаются в Дополнительных соглашениях к Договору. 
9.5 Дополнительные соглашения к Договору оформляют не позднее чем за тридцать дней до дня начала оказания услуг (услуги).   
9.6 Оплата услуг (услуги)  производится при согласии Разработчика с авансовым платежом в размере тридцати процентов договорной цены, если иное не указано в Дополнительном соглашении.
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10.1 Опубликование национальных стандартов и межгосударственных  стандартов, введенных в действие для применения в качестве национальных  стандартов Российской Федерации,  осуществляется в соответствии с положением, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации [6].  
10.2 Официальное опубликование вновь утвержденных национальных стандартов, принятых и введенных в действие межгосударственных стандартов для применения в качестве национальных стандартов Российской Федерации в электронно-цифровой форме на Интернет-портале Росстандарта в сети Интернет осуществляется в срок не более тридцати дней после их регистрации. 
10.3 Тексты вновь утвержденных национальных стандартов и принятых, и вводимых в действие межгосударственных стандартов для применения в качестве национальных стандартов Российской Федерации в печатной форме публикуются, как правило, в срок,  не превышающий пяти месяцев после их регистрации.
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